CAMARA MUNICIPAL DE ARAXA - ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N°7.701 DE 23 DE DEZEMBRO DE 2021

DispGe sobre a organizacdo e estrutura
administrativa da fundacdo publica FUNDACAO
DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE DE
ARAXA, complementa a Lei nimero 7.649/2021,
revoga as disposi¢Bes das leis municipais nimeros
6.113/2011 e 6.968/2015 e o Estatuto da Fundacéo
da Crianca e do Adolescente de Araxa e da outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE ARAXA, com a Graca de Deus aprova, e eu Prefeito
Municipal sanciono e promulgo a seguinte lei.

Art. 1° - A FUNDACAO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE DE ARAXA, criada
aos dezenove de dezembro de dois mil e onze se organiza nas condig¢des abaixo descritas:

NATUREZA JURIDICA, OBJETIVO E ORGANIZACAO FINANCEIRA

Art. 2° - A Fundacéo da Crianca e do Adolescente de Araxa é uma pessoa juridica de
direito publico interno, fundagdo pablica de direito publico integrante da administragao
indireta do municipio de Araxa.

Paragrafo Unico. A personalidade juridica da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de
Araxa origina-se de sua criacdo por meio de lei especifica.

Art. 3° - A Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa tem por objetivo executar o
Servigo de Protecdo Social Especial / Alta Complexidade do Sistema Unico de Assisténcia
Social (SUAS) no desenvolvimento de programas, projetos e acdes destinados a crianga e
ao adolescente, em especial, por meio do Acolhimento Institucional e Familiar, garantindo
a protecdo integral a crianca e adolescente que estejam com direitos violados (pelo
abandono, negligéncia, violéncia ou pela impossibilidade de cuidado e protecdo da
familia).

8 1° - Na consecucdo de seus objetivos, a FCAA executara servigos de apoio, orientacao e
promocao da crianca, do adolescente e de suas familias.

Art. 4° - A Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa € responsavel pela
manutencdo, gerenciamento, organizagdo de estrutura e representacdo juridica das
unidades de Acolhimento Institucional e Familiar do municipio de Araxd, subordinadas a
instituicao.
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Art. 5° - A Fundagéo da Crianca e do Adolescente de Araxa sdo assegurados prerrogativas
e encargos para garantirem o regular exercicio de sua funcdo precipua.

Art. 6° - O patriménio da Fundacdo da Crianga e do Adolescente de Araxa sera constituido
por:

| — dotagdes orcamentarias;

Il - transferéncia formal da extinta pessoa juridica PCA — Programa para a crianca e o
Adolescente, inscrito no CNPJ sob o numero 20.056.644/0001-09, respeitadas as
disposicdes legais atinentes a matéria,;

Il — bens e direitos que a Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa vier a adquirir
ou incorporar;

IV — doagdes ou legados que receber da Unido, Estados, Municipios e de outras pessoas
fisicas ou juridicas de direito publico ou privado.

Art. 7° - Fica o Poder Executivo do municipio de Araxa autorizado a permitir o uso, pela
Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa, de bens moveis ou iméveis de seu
patrimonio, porventura necessarios ao funcionamento da entidade.

Art. 8° - O Poder Executivo deve incluir nas propostas orcamentarias 0S recursos
destinados a Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa, para aprovacao do Poder
Legislativo do Municipio de Araxa.

Art. 9° - Os recursos financeiros da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa serdo
oriundos de:

| — repasses financeiros consignados no orcamento do municipio de Araxa;

Il —auxilio e subvencao a ser concedido por qualquer entidade pablica ou particular, nos
termos da lei;

Il — convénios, acordos e contratos celebrados com entidades ou organismos nacionais e
internacionais;

IV — receitas proprias advindas de eventuais atividades rentaveis da Fundacéo;

V — outras receitas eventuais.

Art. 10 - Em caso de extingdo da Fundacéo da Crianca e do Adolescente de Araxa, ndo
havendo previsdo legal em contrario, seu patriménio sera incorporado ao patriménio do

Municipio de Araxa e os servidores efetivos serdo incorporados ao quadro de recursos
humanos do municipio.
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ESTRUTURAADMINISTRATIVA E DE CARGOS DA FUNDACAO DA CRIANCA
E DO ADOLESCENTE DE ARAXA

Art. 11 - A estrutura administrativa da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa
sera composta pelas seguintes unidades de fungdo e competéncia:

| — Presidéncia
Il — Assessoria | — Tesouraria
1l — Assessoria Il — Controladoria Interna

IV — Assessoria Il — Licitagdes, contratos, convénios, controle administrativo e
congéneres

V — Assessoria de Recursos Humanos

VI — Assessoria de Compras e Patrimonio

VIl — Assessoria de Apoio Administrativo

VI — Juridico

IX — Conselho Fiscal

Art. 12 - O Conselho Fiscal sera composto de 03 (trés) membros titulares e 03 (trés)
suplentes, nomeados por ato do Prefeito Municipal, para mandato de 04 (quatro) anos,
permitida uma unica reconducéo.

Paragrafo Unico: Perdera o mandato o conselheiro que faltar a mais de 03 (trés) reunides
consecutivas ou 05 (cinco) alternadas, assumindo, nesse caso, 0 Sseu suplente ou
nomeando-se novo conselheiro no caso de substituicdo de suplente.

Art. 13 - Os membros do Conselho Fiscal serdo nomeados dentre pessoas de reputagéo
ilibada, notorio conhecimento em matéria, administrativa, juridica, tributéria, contabil,
fiscal e que ndo sejam integrantes da estrutura de cargos da Fundacdo da Crianga e do
Adolescente de Araxa.

Art. 14 - Compete ao Conselho Fiscal:

| — Exercer a fiscalizag&o financeira da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa;

Il — Examinar os livros contabeis e lavrar em ata os pareceres que emitir e os resultados
dos exames que proceder;
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Il — Acompanhar a execucdo or¢camentaria da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de
Araxa conferindo classificacdo, examinando procedéncia e exatidao;

IV — Proceder, face aos documentos de receita e despesa, a verificagdo dos balancetes
mensais, 0S quais deverao ser instruidos com os esclarecimentos devidos;

V — Propor a gestdo da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa as medidas que
julgar de interesse para resguardar a lisura e a transparéncia da administracdo da entidade;

VI — Proceder a verificacdo dos valores em depoésito na tesouraria, em bancos, nos
administradores de carteira de investimentos, e atestar sua correcdo e ou denunciar
irregularidades constatadas;

VIl — Pronunciar sobre a alienacao de bens maéveis e imoveis de propriedade da Fundacéo
da Crianca e do Adolescente de Araxa;

VIII — Rever suas proprias decisdes, fundamentando quaisquer alteracdes;
IX — Acompanhar a organizacao dos servicos técnicos e a nomeacao de pessoal;

X — Encaminhar, ao Prefeito Municipal, anualmente, até 0 més de marco de cada ano, com
seu parecer técnico, o relatério do exercicio anterior da gestdo da entidade, o processo de
tomada de contas, o balanco anual e o inventario a ele referente.

Ar. 15 - Os cargos da Fundagdo, efetivos e comissionados, bem como as atribuigdes de
cada um, serdo estruturados conforme 0 ANEXO I do presente diploma legal.

Art. 16 - Unidades de acolhimento institucional e acolhimento familiar, para os fins desta
lei e da finalidade da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa, sdo equipamentos
da rede socioassistencial publica do municipio de Araxa que buscam assegurar a protecao
integral a criancas e adolescentes que se encontrem em situacdo de abandono, ameacga ou
violagdo de direitos, e que estejam afastados temporariamente de seu ndcleo familiar ou
comunitario de origem.

Art. 17 - As unidades de acolhimento- institucional e acolhimento familiar sob gestédo da
Fundacéao da Crianca e do Adolescente de Araxa e 0s respectivos cargos integrantes, todos
efetivos a serem providos mediante concurso publico, estdo dispostos no ANEXO Il do
presente diploma legal.

EXTINCAO DO CENTRO DE REEDUCACAO DO ADOLESCENTE
Art. 18 - Fica extinto o Centro de Reeducagdo do Adolescente - CERAD, programa que
esteve sob gestdo da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa e que, assumido pelo

Estado de Minas Gerais, ndo mais integra a estrutura da entidade.

81° Ficam extintos os cargos do Centro de Reeducacdo do Adolescente - CERAD que néo
forem redistribuidos de acordo com a possibilidade de redistribuigdo dentro da
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estrutura propria da Fundagdo da Crianca e do Adolescente de Araxa.

82° Quanto aos cargos extintos e ocupados por servidor efetivo e estavel, seu titular serd
colocado em disponibilidade e, de acordo com a possibilidade e o interesse da
administracdo, retornara a atividade mediante aproveitamento em cargo de atribuicdes e
vencimentos compativeis com o anteriormente ocupado.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 - O regime juridico dos servidores da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de
Araxa € o estatutario, seguindo-se o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Araxa, e obedecendo-se, no que couber, a legislacdo municipal.

Art. 20 Revogam-se integralmente as disposi¢cfes das Leis Municipais 6.113/2011 e
6.968/2015, além das disposicOes do Estatuto da Fundacdo da Crianga e do Adolescente de
Araxa e complementa a Lei Municipal 7.649/2021.

Art. 21 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, valendo seus efeitos a partir de
01 de janeiro de 2022.

ANEXO |
DOS CARGOS EM COMISSAO DE LIVRE NOMEACAO E EXONERACAO E
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS
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VINCULO
CARGO VENCIMENTO FUNCI | QUANTIDADE
ONAL
Comissionado,
com
nomeag
Presidente R$ 13.492,50 ao pelo 01
Prefeito
Munici
pal
Assessor | — Tesoureiro —
R$ 7.840,00 Comissionado 01
Nivel 1
Assessor |1 —
GO pjedar R$ 5.600,00 Comissionado 01
Interno — Nivel
2
Assessor 111 - Licitacdes,
Contratos,
Convénio,
Controle R$ 4.368,00 Comissionado 01
Administrativo
e congéneres —
Nivel 3
Assessor de Recursos
Humanos - R$ 3.136,00 Comissionado 01
Nivel 4
Assessor de Compras e
Patrimonio - R$ 3.136,00 Comissionado 01
Nivel 4
Assessor de Apoio
administrativo - R$ 2.016,00 Comissionado 04

nivel 5

Compete ao Presidente:
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| — Representar a Fundacgéo da Crianca e do Adolescente de Arax4;

Il — Realizar pagamentos, em conjunto ao Tesoureiro da entidade;

Il — Praticar os atos de administracdo da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa,
inclusive os relativos a pessoal, sendo a Presidéncia a instancia maxima e superior na

organizacdo administrativa, hierarquica e disciplinar da entidade;

IV — Determinar a instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar em desfavor de
servidores da Fundacédo da Crianca e do Adolescente de Araxa;

V — Implementar programas e projetos sob responsabilidade da Fundagéo da Crianca e do
Adolescente de Araxa;

VI — Ordenar as despesas da Fundacdo da Criancga e do Adolescente de Araxa;

VII — Prestar contas dos recursos recebidos;

VIII - Promover, por sua livre escolha, a nomeacéo dos servidores que ocupardo 0s cargos
comissionados da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa.

Compete ao Assessor I:

| — Assessorar a Presidéncia da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa, em
atividades politicas e sociais, bem como em outras que lhe sejam designadas;

Il — Assessorar o setor de tesouraria da Fundagdo da Crianga e do Adolescente de Arax4;

Il — Manter atualizadas as movimentacGes financeiras da Fundacdo da Crianca e do
Adolescente de Araxa;

IV — Realizar pagamentos, em conjunto a Presidéncia;

V — Representar a Fundacao da Crianca e do Adolescente de Araxa perante instituicdes
bancarias e afins;

VI — Realizar o controle econdmico, financeiro, contabil e orcamentario da Fundagdo da
Criancga e do Adolescente de Arax4;

VIl — Emitir relatérios mensais de toda atividade financeira realizada pela Fundacéo da
Crianca e do Adolescente de Araxa.

Compete ao Assessor I1:

| — Assessorar o controle interno da Fundacéo da Crianga e do Adolescente de Arax4;
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I1 — Supervisionar as atividades e acGes do Departamento Financeiro e de Contabilidade
da Fundacéo da Crianca e do Adolescente de Araxa;

1l — Coordenar e supervisionar as atividades e acGes do Departamento de Recursos
Humanos;

IV — Exarar parecer opinativo em processos de licitacdo e compras;
V — Instaurar e presidir expedientes de apuragcdo administrativa, sem prejuizo da atuagéo
de comissdes de sindicancia, processo administrativo disciplinar e do poder disciplinar do

Presidente, quando for o caso;

VI - Auxiliar os trabalhos dos membros do Conselho Fiscal, inclusive participando de
reunides.

Compete ao Assessor I11:

| — Assessorar a coordenacdo do Departamento de LicitacGes e Compras da Fundacédo da
Crianca e do Adolescente de Araxa;

Il — A organizacdo e conducdo, em totalidade, de todos os procedimentos de licitacéo a
cargo da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa;

Il — Zelar pelo correto registro e arquivamento dos procedimentos de licitacdo, e pelo
lancamento nos sistemas de gestéo, controle e acompanhamento ou correlatos;

IV — Proceder a devida publicagdo dos atos oficiais oriundos de processos licitatorios ou
outras contratacfes e compras realizadas;

V — Fiscalizar a execucdo dos contratos de licitacao;

V_— Gerenciar 0s prazos dos contratos firmados com a Fundagdo da Crianga e do
Adolescente de Araxa;

VI — Abastecer de informacgdes em todos 0s canais necessarios com os dados das licitacdes
e compras da Fundacédo da Crianga e do Adolescente de Araxa, inclusive perante Tribunais
e 0rgaos de controle, se for o caso.

Compete ao Assessor de Recursos Humanos:

I — Promover o recrutamento e andlise inicial de recursos humanos da Fundacdo da
Crianca e do Adolescente de Arax4;

Il — Fiscalizar a frequéncia e pontualidade dos servidores da Fundagdo da Crianca e do
Adolescente de Arax4;
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Il — Realizar o controle de férias, horas extras, tempo de servico e afins;
IV — Expedir folha de pagamento;

V — Alimentar os sistemas de beneficios perenes dos servidores da Fundacdo da Crianca e
do Adolescente de Araxa, como auxilio alimentacdo, auxilio transporte e afins;

VI — Alimentar os sistemas de beneficios transitérios dos servidores da Fundacdo da
Crianca e do Adolescente de Araxa, como afastamentos, licengas e afins;

VIl — Transmitir dados para os sistemas “Declaracdo do imposto sobre a renda retida na
fonte (DIRF)”, “Documento de arrecadacdo de receitas federais (DARF)” e “Sistema de
gestao de contratos (SICON)”, além de outros similares.

Compete ao Assessor de Compras e Patriménio:

| — Adquirir materiais ou servigos;

Il — Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

1l — Encaminhar ao Departamento de Contabilidade notas fiscais, solicitagdes de
empenho e demais documentos e expedientes necessarios a contabilizacdo e pagamento;

IV — Elaborar cotagtes de pregos para instauragéo e instrucéo de processos de licitagéo;
V — Elaborar ordens de servicos referentes as compras realizadas;
VI — Cadastrar fornecedores nos sistemas e arquivos necessarios;

VIl — Zelar pelo correto arquivamento de documentos e expedientes, inclusive em
conjunto com o Assessor para Licitagdes;

VIII = Manter atualizados nos arquivos e sistemas pertinentes o registro do patriménio da
Fundacéo da Crianca e do Adolescente de Araxa, dando-se a devida publicidade na forma
da lei;

IX — Receber e conferir produtos adquiridos pela Fundacéo da Crianca e do Adolescente
de Araxa quando em execucdo de contrato de licitag&o;

X — Conferir as prestagdes de servigos contratadas pela Fundagdo, podendo recorrer a
auxilio técnico de area especifica, se for o caso;

X1 — Coordenar os trabalhos de comisséo de patrimonio da entidade.

XIl — Acionar a comissdo de patrimonio da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de
Araxé para avaliagdo de bens moveis e imdveis e outras providéncias.
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Compete ao Assessor de Apoio Administrativo:
| — Prestar apoio instrumental as atividades a cargo da Fundacdo da Crianga e do
Adolescente de Araxa;

Il — Prestar apoio a presidéncia da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa no
acompanhamento a gestdo das Unidades de Acolhimento;

Il — Auxiliar os departamentos da Fundagdo da Crianca e do Adolescente de Araxa nas
atividades de controle, organizacéo, fiscalizacdo e documentacao;

IV — Promover a organizacdo, cadastro e arquivamento dos documentos produzidos na
rotina do servigo.

V — Realizar atividades relativas ao ambito tedrico, metodoldgico, técnico e operacional
guanto a Alta Complexidade do servico;

VI — Elaborar projetos de captacdo de recursos e monitorar sua execucao;

VIl — Acompanhar os processos em andamento relativos a programas e projetos de
interesse da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa;

VIII — Manter a documentacdo e registros atualizados nos conselhos municipal, estadual e
federal;

IX — Realizar apoio técnico as equipes técnicas do Acolhimento Institucional e
acolhimento familiar bem como as coordenagdes.

ANEXO Il
DOS CARGOS EFETIVOS PROVIDOSNATRAVES DE CONCURSO PUBLICO E
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

UNIDADE DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL | - CASALAR
UNIDADE DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL Il - CASAABRIGO
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CARGA
H
O
CARGO VAGAS ESCOLARIDADE R VENCIMENTO
A
RI
A
Bacharelado em Direito 30 horas
e inscricdo na se
Advogado 02 Ordem dos m R$ 2.262,48
Advogados do an
Brasil ais
Agente de 40 heras
Servic \ S€
i 01 Ensino fundamental m R$ 1.139,64
: an
Gerais .
ais
Nivel superior em 30 horas
servico social e
Assistente registro em €
Social P2 Conselho m #521698,08
- an
Regional de ais
Servico Social
Auxiliar b &
Admin ; i<
. ) 02 Nivel médio m R$ 1.278,09
istrati
an
VO .
ais
Auxiliar de 12x36
Cozin 02 Ensino fundamental esc R$ 1.139,64
ha ala
Augiliar de 40 hora:e
Se(l)r;ng 04 Ensino fundamental m R$ 1.136,64
. an
Gerais .
ais
Superior, nas areas de 40 horas
Coordenador 02 Servico Social, € R$ 3.031,83
Psicologia, m
Pedagogia ou an
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Direito ais
12x36
Cozinheiro 02 Nivel médio esc R$ 1.255,05
ala
32
(22 do
se
X0
fe
mi
ni
no 12x36
Educador_ e Nivel médio esc R$ 1.255,05
Social
10 ala
do
se
X0
m
as
cu
lin
0)
Nivel superior em 30 horas
Enfermagem e se
Enfermeiro 02 IRV ST m R$ 1.786,42
Conselho
k an
Regional de .
ais
Enfermagem
Ensino fundamental e
Carteira 180 horas
- Nacional de me
Motorista 03 Habilitacio ns R$ 1.139,64
categoria “B” ou ais
acima desta
30 horas
. . se R$ 1.786,42
Pedagogo 02 Ensino superior em m
Pedagogia
an
ais
Psicologo 02 Ensino superior em 30 horas R$ 2.396.45
Psicologia e se
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registro em m
Conselho an
Regional de ais
Psicologia
40 horas
se
Recepcionista 01 Nivel medio m R$ 1.139,64
an
ais

Compete ao Advogado:

| — Articulagdo com o Poder Judicidrio, Ministério Publico, Defensoria Publica e
advogados, Policias Civil e Militar e servicos publicos ou particulares, visando agilidade
nos procedimentos relacionados as criancas e adolescentes acolhidos;

Il — Participacdo em debates sobre alteraces no Projeto Politico Pedagdgico das unidades
de acolhimento;

Il — Participacdo em debates, elaboracdo e encaminhamento de relatorios periodicos das
criangas e adolescentes acolhidas, no que se refere a sua fungéo;

IV — Garantia de cumprimento dos prazos estabelecidos por lei ou decisdes judiciais em
relacdo ao envio de relatorios e afins;

V — Acompanhamento processual dos feitos relacionados aos acolhidos;
VI — Organizagdo e histdrico da evolucdo processual dos feitos relacionados aos
acolhidos;

VI — Cumprir o Projeto Politico Pedagdgico da Unidade de Acolhimento Institucional.

Compete ao Agente de Servicos Gerais:

| — Realizar reparos e manutengdes de pequena ou média complexidade no espaco fisico
da unidade de acolhimento, nas vertentes elétricas, hidraulicas e de marcenaria;

Il — Realizar servi¢os de manutencdo na estrutura fisica da unidade de acolhimento, de
pequena ou média complexidade, desde que com natureza de reparos ou alteracdo possivel
de reversdo, e ndo alteracdo da estrutura predial,

I11 — Cumprir o Projeto Politico Pedagdgico da Unidade de Acolhimento Institucional.

Compete ao Assistente Social:

I — Acompanhamento social dos usuarios do servico e suas respectivas referéncias
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familiares, verificando a possibilidade de reintegracdo familiar ou o cabimento de solugdes
alternativas;

Il — Apoio e acompanhamento do servico desenvolvido pelos servidores das unidades de
acolhimento;

Il — Capacitacéo dos servidores das unidades de acolhimento;
IV- Participacdo em debates sobre alteracdes no Projeto Politico Pedagdgico das unidades
de acolhimento;

V — Participacdo em debates, elaboracéo e encaminhamento de relatérios periodicos das
criancas e adolescentes acolhidas;

VI — Discusséao e planejamento conjunto com os demais integrantes da rede de servigo e
do Sistema de Garantias de Direitos das intervengbes necessarias nos casos sob
responsabilidade das unidades de acolhimento;

VII - Organizacao e historico da evolucdo dos feitos relacionados aos acolhidos, no que se
refere a sua funcao.

V111 — Cumprir o Projeto Politico Pedag6gico da Unidade de Acolhimento Institucional.
Compete ao Auxiliar Administrativo:

| — Apoio instrumental as atividades a cargo da Coordenacdo, Equipes Técnicas e demais
cargos das unidades de acolhimento;

Il — Redacdo de oficios e afins;

I1I'- Organizacéo da escala de atividades desenvolvidas no servigo de acolhimento;

IV = Auxilio ao Departamento de Recursos Humanos da Fundagdo da Crianga e do
Adolescente de Araxa nas atividades de controle, organizacdo, fiscalizacdo e

documentacao;

V - Organizagédo, cadastro e arquivamento dos documentos produzidos na rotina do
Servico.

VI — Cumprir o Projeto Politico Pedagogico da Unidade de Acolhimento Institucional.
Compete ao Auxiliar de Cozinha:
| — Auxilio ao cozinheiro em suas atividades;

Il — Organizacdo e supervisdo dos servicos da cozinha nos locais de refeicdes;
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Il — Manutenc¢&o da limpeza e organizagdo do ambiente da cozinha, refeitorios e afins.

IV — Cumprir o Projeto Politico Pedagdgico da Unidade de Acolhimento Institucional.

Compete ao Auxiliar de Servicos Gerais:
| — Manutencéo da limpeza e organizacdo dos espacos das unidades de acolhimento;

Il — Realizacdo das atividades de lavanderia e higienizacdo de itens pessoais dos
acolhidos.

I11 — Cumprir o Projeto Politico Pedagdgico da Unidade de Acolhimento Institucional.
Compete ao Coordenador:

| — Gestdo geral das unidades de acolhimento;

Il — Representagéo das unidades de acolhimento;

Il - Participacdo em debates sobre alteracfes no Projeto Politico Pedagdgico das unidades
de acolhimento;

IV - Articulacdo com os demais integrantes da rede de servico e do Sistema de Garantias
de Direitos das intervengdes necessarias nos casos sob responsabilidade das unidades de
acolhimento;

V — Supervisdo de todas as atividades desenvolvidas nas unidades de acolhimento;

VI — Fiscalizacdo da qualidade no desempenho das funcdes dos servidores lotados nas
unidades de acolhimento;

VIl — Atuacdo como maxima instancia hierdrquica nas unidades de acolhimento, sem
prejuizo da autoridade hierarquica e disciplinar do Presidente da Fundacéo da Crianga e do
Adolescente de Araxa.

V111 — Cumprir o Projeto Politico Pedagogico da Unidade de Acolhimento Institucional.
Compete ao Cozinheiro:

| — Apoio no planejamento de cardapios;

Il — Preparo das refeigdes servidas nas unidades de acolhimento.

I11 — Cumprir o Projeto Politico Pedagodgico da Unidade de Acolhimento Institucional.

Compete ao Educador Social:

| — Responsabilizar-se pelos cuidados cotidianos dispensados as criangas e adolescentes
acolhidos;
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Il — Acompanhamento de criancas e adolescentes em servicos de saude, escolares e afins;

Il — Apoio na preparacdo de acolhidos para o desligamento do acolhido, com obrigatérias
orientacdo e supervisdo do Psicologo da unidade de acolhimento;

IV — Auxilio ao acolhido para construgédo de sua identidade, fortalecimento de autoestima
e lida com a sua histdria de vida;

V — Organizagdo do ambiente em relacdo a idade e grau de desenvolvimento dos
acolhidos.

VI — Cumprir o Projeto Politico Pedagogico da Unidade de Acolhimento Institucional.
Compete ao Enfermeiro:

| — Apoio a funcéo dos educadores sociais, bem como permanente acompanhamento;
Il - Capacitacéo dos servidores das unidades de acolhimento;

I11 - Participacdo em debates sobre alteracGes no Projeto Politico Pedagogico das unidades
de acolhimento;

IV — Participa¢do em debates, elaboracdo e encaminhamento de relatorios periédicos das
criancas e adolescentes acolhidas;

V - Articulagcdo com os demais integrantes da rede de servico e do Sistema de Garantias de
Direitos das intervengdes necessarias nos casos sob responsabilidade das unidades de
acolhimento;

VI - Organizagdo e historico da evolucdo dos feitos relacionados aos acolhidos, no que se
refere a sua funcao;

V11 — Prestacdo de cuidados de satde as criancas e adolescentes acolhidos;

VIII' = Encaminhamento de acolhidos aos servigos de saude, com acompanhamento.
IX — Cumprir o Projeto Politico Pedagogico da Unidade de Acolhimento Institucional.
Compete ao Motorista:

| — Conduzir os servidores das unidades de acolhimento em deslocamentos a trabalho;

Il — Conduzir as criancas e adolescentes acolhidos em deslocamentos nos quais se faca
necessario o uso de veiculo automotor da Administragdo Pablica;

Il — Proceder a entrega de documentos, correspondéncias, encomendas e similares;

IV — Transportar os servidores das unidades de acolhimento em deslocamentos para outros
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municipios;

V — Zelar pela manutencdo, conservacdo e limpeza basica dos veiculos pertencentes a
Fundacao da Crianca e do Adolescente de Araxa.

VI — Cumprir o Projeto Politico Pedagogico da Unidade de Acolhimento Institucional.
Compete ao Pedagogo:

I - Apoio a funcédo dos educadores sociais, bem como permanente acompanhamento;
Il - Capacitacdo dos servidores das unidades de acolhimento;

Il - Participacdo em debates sobre alteracGes no Projeto Politico Pedagdgico das unidades
de acolhimento;

IV — Participacdo em debates, elaboracdo e encaminhamento de relatorios periodicos das
criancas e adolescentes acolhidas;

V — Aplicacdo de atividades e trabalhos escolares as criancas e adolescentes acolhidos,
com acompanhamento, apoio e supervisao;

VI — Regularizagao da situacdo escolar dos acolhidos e acompanhamento de frequéncia
escolar e desempenho;

VIl — Articulacdo com a rede de ensino, publica ou particular, para atualizacdo permanente

acerca da situacdo escolar do acolhido, com a tomada de providéncias necessarias para
aprimoramentos e melhorias necessarias;

VIl —Atencdo as demonstradas vocacdes profissionais dos acolhidos, atuando no sentido
de esclarecimento, apoio e tentativas de viabilizacdo futura dessas vocacoes;

IX - Organizacdo e histérico da evolugdo dos feitos relacionados aos acolhidos, no que se
refere a sua funcao;

X — Cumprir o Projeto Politico Pedagogico da Unidade de Acolhimento Institucional.
Compete ao Psicologo:

I - Acompanhamento técnico dos usuarios do servico e suas respectivas referéncias
familiares, verificando a possibilidade de reintegracéo familiar ou o cabimento de solugdes

alternativas;

Il — Apoio e acompanhamento do servigo desenvolvido pelos servidores das unidades de
acolhimento;

Il — Capacitacéo dos servidores das unidades de acolhimento;
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IV- Participacdo em debates sobre alteracdes no Projeto Politico Pedagogico das unidades
de acolhimento;

V — Participacdo em debates, elaboracéo e encaminhamento de relatérios periodicos das
criancas e adolescentes acolhidas;

VI — Discussédo e planejamento conjunto com os demais integrantes da rede de servico e
do Sistema de Garantias de Direitos das intervencbes necessarias nos casos sob
responsabilidade das unidades de acolhimento;

VII - Organizacao e historico da evolucdo dos feitos relacionados aos acolhidos, no que se
refere a sua funcao;

V111 — Cumprir o Projeto Politico Pedagogico da Unidade de Acolhimento Institucional.
Compete ao Recepcionista:
| — Organizacéo da recepcao da sede das unidades de acolhimento;

Il — Atender quem entre em contato, pessoalmente ou por outro meio, com a sede das
unidades de acolhimento;

Il — Receber documentos, correspondéncias e afins, direcionados as unidades de
acolhimento, dando-lhes o devido encaminhamento.

IV - Cumprir o Projeto Politico Pedagégico da Unidade de Acolhimento Institucional.

UNIDADE DE ACOLHIMENTO FAMILIAR
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CARGA
H
O
CARGO VAGAS ESCOLARIDADE R VENCIMENTO
A
RI
A
. . . 30 horas
Nivel superior em servico s
Assistente 01 social e registro em m R$ 2.698.08
Social Conselho Regional
; . an
de Servico Social :
ais
Auxiliar 4ohqges)
Admin . -
L ) 01 Nivel médio m R$ 1.278,09
istrati
an
VO .
ais
Superior, nas areas de 40 horas
Servico Social, se
Coordenador 01 Psicologia, m R$ 3.031,83
Pedagogia ou an
Direito ais
Ensino fundamental e 40 horas
Carteira Nacional se
Motorista 01 de Habilitacdo m R$ 1.139,64
categoria “B” ou an
acima desta ais
Ensino superior em 30 horas
Psicologia e se
Psicélogo 01 registro em m R$ 2.396,45
Conselho Regional an
de Psicologia ais

Compete ao Assistente Social:

I — Acompanhamento social dos usuarios do servico e suas respectivas referéncias
familiares, verificando a possibilidade de reintegracdo familiar ou o cabimento de solugdes

alternativas;

Il — Apoio e acompanhamento do servigo desenvolvido pelos servidores das unidades de

acolhimento;
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Il — Capacitacdo dos servidores das unidades de acolhimento;

IV- Participagdo em debates sobre alteracfes no Projeto Politico Pedagdgico das unidades
de acolhimento;

V — Participacdo em debates, elaboragéo e encaminhamento de relatérios periodicos das
criancas e adolescentes acolhidas;

VI — Discussédo e planejamento conjunto com os demais integrantes da rede de servico e
do Sistema de Garantias de Direitos das intervencfes necessarias nos casos sob

responsabilidade das unidades de acolhimento;

VII - Organizacao e historico da evolucdo dos feitos relacionados aos acolhidos, no que se
refere a sua funcao;

V111 — Cumprir o Projeto Politico Pedag6gico da Unidade de Acolhimento Familiar.

Compete ao Auxiliar Administrativo:

| — Apoio instrumental as atividades a cargo da Coordenacdo, Equipes Técnicas e demais
cargos das unidades de acolhimento;

Il — Redacdo de oficios e afins;

Il — Organizacéo da escala de atividades desenvolvidas no servigo de acolhimento;

IV — Auxilio ao Departamento de Recursos Humanos da Fundacdo da Crianca e do
Adolescente de Araxd nas atividades de controle, organizacdo, fiscalizacdo e

documentacao;

V_— Organizacdo, cadastro e arquivamento dos documentos produzidos na rotina do
Servigo;

VI — Cumprir o Projeto Politico Pedagogico da Unidade de Acolhimento Familiar.
Compete ao Coordenador:

| — Gestdo geral das unidades de acolhimento;

Il — Representagédo das unidades de acolhimento;

I11 — Participacdo em debates sobre alteracGes no Projeto Politico Pedagogico das unidades
de acolhimento;

IV - Articulagcdo com os demais integrantes da rede de servigo e do Sistema de Garantias
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de Direitos das intervengdes necessarias nos casos sob responsabilidade das unidades de
acolhimento;

V — Supervisdo de todas as atividades desenvolvidas nas unidades de acolhimento;

VI — Fiscalizacdo da qualidade no desempenho das funcdes dos servidores lotados nas
unidades de acolhimento;

VIl — Atuacdo como maxima instancia hierdrquica nas unidades de acolhimento, sem
prejuizo da autoridade hierarquica e disciplinar do Presidente da Fundacédo da Crianca e do
Adolescente de Araxa;

V111 — Cumprir o Projeto Politico Pedag6gico da Unidade de Acolhimento Familiar.
Compete ao Motorista:

| — Conduzir os servidores das unidades de acolhimento em deslocamentos a trabalho;

Il — Conduzir as criancas e adolescentes acolhidos em deslocamentos nos quais se faca
necessario o uso de veiculo automotor da Administracao Publica;

I11 — Proceder a entrega de documentos, correspondéncias, encomendas e similares;

IV — Transportar os servidores das unidades de acolhimento em deslocamentos para outros
municipios;

V — Zelar pela manutencdo, conservacao e limpeza basica dos veiculos pertencentes a
Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa;

VI — Cumprir o Projeto Politico Pedagogico da Unidade de Acolhimento Familiar.
Compete ao Psicélogo:

I - Acompanhamento técnico dos usuarios do servico e suas respectivas referéncias
familiares, verificando a possibilidade de reintegracdo familiar ou o cabimento de solucées

alternativas;

Il — Apoio e acompanhamento do servigo desenvolvido pelos servidores das unidades de
acolhimento;

I11 — Capacitacdo dos servidores das unidades de acolhimento;

IV- Participacdo em debates sobre alteracdes no Projeto Politico Pedagogico das unidades
de acolhimento;

V — Participacdo em debates, elaboracdo e encaminhamento de relatérios periddicos das
criancas e adolescentes acolhidas;
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VI — Discusséo e planejamento conjunto com os demais integrantes da rede de servico e
do Sistema de Garantias de Direitos das intervencdes necessarias nos casos Ssob
responsabilidade das unidades de acolhimento;

VI - Organizagdo e histdrico da evolugdo dos feitos relacionados aos acolhidos, no que se
refere a sua funcéo;

VI — Cumprir o Projeto Politico Pedagogico da Unidade de Acolhimento Familiar.

ADMINISTRATIVO - FUNDACAO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE DE

ARAXA
CARGA
H
O
CARGO VAGAS ESCOLARIDADE R VENCIMENTO
A
RI
A
Bacharelado em Direito e 30 horaie
inscricdo na Ordem
Advogado 01 dos Advogados do m R$ 2.262,48
. an
Brasil ;
ais
AUXI|Ia'I’A\d2i 40 hdtas
g Nivel médio e Carteira de se
Ope 01 Habilitacdo B ou m R$ 1.139,64
- acima an
racio ;
ais
nal
Auxiliar de 40 horas
Serv se
IG0S 01 Ensino fundamental m R$ 1.136,64
Gera an
is ais

Compete ao Advogado:

I — Promover a defesa técnica da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa em
acoes judiciais ou procedimentos administrativos que Ihe s&o contrérios;

Il — Defender interesses da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxd em instancias

judiciais ou administrativas;
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Il — Representar juridicamente a Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa em
processos judiciais ou administrativos;

IV — Analisar contratos, documentos e expedientes, sugerindo alteracdes e adequagdes,
quando for o caso.

Compete ao Auxiliar de apoio operacional:
| — Organizacéo da recepcao da sede da Fundacéo da Crianca e do Adolescente de Araxa;

Il — Atender quem entre em contato, pessoalmente ou por outro meio, com a Fundacéao da
Crianca e do Adolescente de Araxa;

Il — Receber documentos, correspondéncias e afins, direcionados a Fundacdo da Crianca e
do Adolescente de Araxa, dando-lhes o devido encaminhamento;

IV — Conduzir os servidores da Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa em
deslocamentos a trabalho;

V - Proceder a entrega de documentos, correspondéncias, encomendas e similares;

VI - Transportar os servidores da Fundacdo da Crianga e do Adolescente de Araxd em
deslocamentos para outros municipios;

VIl — Zelar pela manutengéo, conservagdo e limpeza bésica dos veiculos pertencentes a
Fundacdo da Crianca e do Adolescente de Araxa.

Compete ao Auxiliar de Servigos Gerais:

| — Cuidar da limpeza e organizagédo dos espacos da Fundacgéo da Crianca e do Adolescente
de Araxa.

Il — Ser o responsavel pelo funcionamento da cozinha da Fundagdo da Crianca e do
Adolescente de Araxa.

ANEXO 111
Cargos efetivos do CERAD REDISTRIBUIDOS
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CARGO SITUACAO | QUANTIDADE DESTINO DO CARGO
Ocupado por
ser\;ldo Redistribuicédo para a sede da
Advogado?! efetivo 01 Fundacéo da Crianca e
e do Adolescente de Araxa
estavel
Auxiliar de Ocupado por
Ser servido Redistribuicdo para a Fundacéo
Vvigo r 01 da Crianca e do
S efetivo Adolescente de Araxa —
Ger e unidades de acolhimento
ais? estavel

1 O cargo efetivo de advogado do Cerad foi redistribuido como cargo de advogado no
quadro de cargo efetivo do administrativo da Fundagdo da Crianca e do Adolescente de
Araxa.

2 O cargo efetivo de auxiliar de servigos gerais do Cerad foi redistribuido como cargo de
agente de servigos gerais no quadro de cargo efetivo das Unidades de Acolhimento

Institucional.

ANEXO IV

Cargos do CERAD EXTINTOS
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_ DESTINO DO
CARGO SITUACAO QUANTIDADE CAR
GO
Ocupado por
Agente Socmedchtlvo - serv_ldor 04 Extinto
Feminino efetivo e
estavel
Ocupado por
Agente Souoeductho - serv_ldor 03 Extinto
Masculino efetivo e
estavel
Ocupado por
Diretor serv_ldor 01 Extinto
efetivo e
estavel
Ocupado por
Coordenador Técnico servidor |
A ] 01 Extinto
Operacional efetivo e
estavel
Auxiliar Administrativo Vago 01 Extinto
Coordenador de Vago 01 Extinto
Seguranga
Assistente Social Vago 01 Extinto
Pedagogo Vago 01 Extinto
Enfermeiro Vago 01 Extinto
Cozinheira Vago 01 Extinto
Auxiliar de Cozinha Vago 01 Extinto
Psic6logo Vago 01 Extinto

RUBENS MAGELA DA SILVA
Prefeito Municipal de Araxa
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